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FLCHA Bogotd, mayo 21 de 2026
HORA go0am.
LUGAR Archivo Centro Crecer Los Argeles
TEMA: Entrega archivo Finalizacién Conveno 8205~ 2025

Centro Integrarte Atencién Interna Grupo 1

ASISTENTES: relacién adjunta

ORDEN DEL DIA:

1. Revision Historias sociales
2. Revisién procesos técnicos de organizacion Instructivo Organizacion de Expedientes -

INS-GD-003
DESARROLLO

En el marco de la finalizacién Convenio 8205- 2025 se realiza la verificacion de la gestion
documental del Centro Integrarte Atencion Externa Grupo 1, dando cumplimiento a |a entrega de
los expedientes deben tener aplicados todos los procesos técnicos de organizacion (clasificacion,
ordenacién, foliacién, hoja de control, rotulacién e inventario) de acuerdo con los parametros
establecidos en el Instructivo Organizacidn de Expedientes - INS-GD-003.

ARCHIVO DE GESTION

ACTIVIDAD

CUMPLE

NO CUMPLE

NO APLICA OBSERVACIONES

Ciasificacion

X

Ordenacion

Foliacion

Hoja de Control

Rotulacion Cajas

Rotulacion Carpetas

FUID

XIX|IX|X|X|X

Cajas recibidas

15

Carpetas recibidas

82

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Ma tin
Secretaria Distrital de Integracion Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis. Jov.c.o
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... ARCHIVOEGRESOS ]
T ACTVIDAD | CUMPLE | NOCUMPLE | NOAPLICA | ~ OBSERVACIONES
[CIOMNORONID e b TR
Odenacion | x | f A
Folacion X S R
HojadeControl | X | s
Rotulacién Cajas__ B it it o st
Rotulacién Carpetas X - e i o
FUID X = o
 Cajas recibidas 9 L
Carpetas recibidas 46 .

ARCHIVO ADMINISTRATIVO
ACTIVIDAD CUMPLE | NO CUMPLE NO APLICA OBSERVACIONES
Clasificaciéon X
Ordenacion X
Foliaciéon X
CARPETA DE GESTION

Hoja de Control X AMBIENTAL
Rotulacién Cajas X
Rotulacién Carpetas X
FUID X
Cajas recibidas 3
Carpetas recibidas 22

Total cajas recibidas:27

Total carpetas recibidas 150

Se envia hojas de control y FUID al correo electronico mhilarionr@sdis.gov.co

El archivo recibido cumple con los lineamientos de gestion documental de la Subdireccién para

la Discapacidad.

Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin

Secretaria Distrital de Integracién Social
Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrénico institucional: integracion@sdis.qov.co
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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